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1. Ubersicht

Die folgende Beschreibung erklart die Tatigkeiten, welche fur den Jahresabschluss relevant
sein kénnen. Dabei handelt es sich bei dieser Beschreibung um einen Vorschlag, welcher
beliebig fur Ihre Unternehmung angepasst werden kann. Falls Sie spezielle Instruktionen von
Amann Informatik AG erhalten haben, dann missen diese zusatzlich beriicksichtigt werden.
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2. Verarbeitungen

Neben den normalen Abschlussbuchungen sind in der Regel die folgenden Verarbeitungen
fur den Jahresabschluss relevant:

2.1. Lagerwert regulieren

Aufruf: Finanzmanagement, Lager/Bewertung/Lagerreg. fakt. Einst. Preise
Haufigkeit:  Der Bericht kann taglich, monatlich oder jahrlich verwendet werden

Die Lagerregulierung dient Microsoft Dynamic NAV® der Ermittlung des Lagerwertes und der
Bestandes-Veranderung im Zusammenhang mit Artikeln. Dabei fliessen sogar nachtraglich
geanderte Einkaufspreise oder Einkaufe nach bereits erfolgten Verkaufen exakt in die
Bewertung ein. Damit diese Berechnungen erfolgen, muss dieser Report gestartet werden.
Zudem wird der Einstandspreis auf der Artikelkarte und/oder auf der Lagerhaltungskarte
aktualisiert.

Die Stapelverarbeitung verarbeitet nur diejenigen Wertposten, die noch nicht reguliert
wurden. Die von dieser Stapelverarbeitung erzeugten Posten erhalten das Buchungsdatum
der Lagerposten, mit denen sie direkt verknupft sind, es sei denn, der verknipfte
Lagerposten befindet sich in einer geschlossenen Buchungsperiode. In einem solchen Fall
erhalt der Wertposten das Buchungsdatum, das Sie in das Anforderungsfenster eingegeben
haben. Ein Datum gilt dann als in einer geschlossenen Buchungsperiode liegend, wenn es
vor dem Datum liegt, das im Feld Buchungen zugel. ab der Fibueinrichtung enthalten ist.

Falls Sie keine Artikel im System fiihren, ist diese Verarbeitung nicht relevant.

Beispiel:
1% Lagerreg. fakt. Finst. Preise E@@

Opkionen

Abgeschl, Periode Post, ., | iRl

[ Ok, ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

Diese Verarbeitung aktualisiert den Wert in der FiBu nicht. Dazu ist eine weitere
Verarbeitung notwendig. Der Bericht ,,Lagerregulierung buchen* wird jedoch selten
verwendet und hier darum auch nicht beschrieben. In der Regel ziehen es die Firmen vor,
den Lagerwert in der Bilanz mit manuellen Buchungen zu bereinigen.
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2.2. Bewertungskurse erfassen

Aufruf: Finanzmanagement, Einrichtung/Allgemein/Wahrungen
=» Button ,,Wechselkurs*
Haufigkeit:  in der Regel monatlich

Es gibt unter Navision 4 unterschiedliche Wechselkurse:

Kurs Dieser Wechselkurs wird verwendet, wenn Navision eine Wéahrung auf
Belegen oder Buchungszeilen in Lokalwahrung umrechnet.

Bewertungskurs Der Bewertungskurs wird fur die Stapelverarbeitungen der Bewertung
verwendet.

MwSt Kurs Der MwSt Kurs wird fir die Stapelverarbeitung der MwSt Bewertung
verwendet.

Bitte beachten Sie, dass der Wechselkurs fur die Bewertungen immer auf der letzten fur das
Jahr gultigen Zeile erfasst wird. In diesem Beispiel wird der Bewertungskurs fiir die
Bewertung per 31.12.07 auf der Zeile vom 01.12.07 erfasst.

= LUSD - Wahrungswechselkurse E@g|
Skarkdatum Wahrungscode % Anzahl P Einbeiten  Kurs - Anzabl PW EQL..  Bewertungskurs snzahl MwWS,..  MWST-Kurs ‘Wariabler Fakkor
01.01.07 Ush 1.0 149 1.0 1.44 1.0 1.45 wahrung
01.02.07 Ush 1.0 1.44 1.0 1.39 1.0 1.4 wahrung
01.03.07 UsD 1.0 1.39 1.0 1.34 1.0 1,35 Wahrung
01.04.07 UsSD 1.0 1.34 1.0 1.29 1.0 1.3 Wahrung
01.05.07 UsD 1.0 1.29 1.0 1.24 1.0 1.25 Wahrung
01.06,07 UsD 1.0 1.24 1.0 1.19 1.0 1.2 Wahrung
01.07.07 Ush 1.0 1.19 1.0 1.14 1.0 1.15 wahrung
01.08.07 UsD 1.0 1.14 1.0 1.19 1.0 1.2 wahrung
01.09.07 UsD 1.0 1.19 1.0 1.2 1.0 1.21 Wahrung
01,10,07 UsD 1.0 1.2 1.0 1.21 1.0 1.22 Wahrung
01.11.07 UsD 1.0 1.21 1.0 1.22 1.0 1.23 Wahrung
» 01.12.07 Ush 1.0 1.22 1. 1.0 1.24 wahrung
01.01.08 UsD 1.0 1.29 1.0 1.29 1.0 1.3 wahrung

2.3. Kursregulierung Debitoren/Kreditoren/Banken

Aufruf: Finanzmanagement, Fibu/Periodische Aktivitdten/Wahrung/
Wechselkurs regulieren ...
Haufigkeit: in der Regel jahrlich

Diese Stapelverarbeitung kann verwendet werden, wenn Sie Debitoren- und/oder
Kreditorenrechnungen in Fremdwé&hrungen haben und sich der Wechselkurs seit dem
Buchen dieser Posten geandert hat.
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Wenn Sie steuerpflichtige Umsatze in Fremdwahrung abrechnen, missen seit dem 1. Januar
2001 die offiziellen Kurse der Eidg. MwSt-Verwaltung zur MwSt-Kursumrechnung verwendet
werden. Die noétigen Schritte zur Vorbereitung und Durchfiihrung finden Sie unter Punkt 2.3.

Die Stapelverarbeitung reguliert die Wahrung aufgrund des aktuellen Kurses, indem die
Differenzen fur die einzelnen Fremdwahrungssaldi berechnet und auf die entsprechenden
Fibukonten gebucht werden. Diese Konten finden Sie in den Feldern Kursgewinn unrealisiert
Kto. und Kursverlust unrealisiert Kto. in der Tabelle Wahrungen unter ,Finanzmanagement’,
Fibu/Periodische Aktivitdten/Wahrung/Wahrungen. Entsprechende Ausgleichsbuchungen
erfolgen automatisch auf das betroffene Debitoren-/Kreditorenkonto. Beachten Sie, dass auf
Fibukonten immer in Mandantenwahrung (Fr.) gebucht wird.

Sie finden die Stapelverarbeitung unter ,Finanzmanagement’,

Fibu/Periodische Aktivitdten/Wahrung. Die Stapelverarbeitung bearbeitet alle offenen
Debitoren- und/oder Kreditorenposten bis zum gesetzten Enddatum. Falls fir einen Posten
eine Kursdifferenz besteht, reguliert die Stapelverarbeitung die Werte in den Feldern
Betrag (Fr.) und Restbetrag (Fr.).

Fur jede Buchungsgruppe innerhalb jeder Wahrung wird ein Nettobetrag, der sich aus den
Kursgewinnen und Kursverlusten ergibt, berechnet. Falls sich ein Nettogewinn ergibt, wird
der Betrag ins Haben der Konten fur berechnete Kursgewinne und -verluste und ins Soll des
Debitoren- bzw. Kreditorenkontos gebucht. Resultiert ein Nettoverlust, geschieht das
Umgekehrte.

Achtung

Bevor Sie die Stapelverarbeitung verwenden kdnnen, mussen Sie die aktuellen
Wechselkurse fir die Regulierung der Fremdwéahrungssaldi eingeben. Diese werden in der
Tabelle Wéahrungen unter ,Finanzmanagement’,

Fibu/Periodische Aktivitdten/Wahrung/Wahrungen definiert.

Kursregulierungen kénnen mehrere Male durchgefiihrt werden, und die Wechselkurse
werden immer im Verhaltnis zur letzten Kursregulierung reguliert.

Indem Sie Filter setzen, kdnnen Sie definieren, welche Daten in der Stapelverarbeitung
bertucksichtigt werden sollen. Sie kdnnen auch zusatzliche Felder auf dem Register Wahrung
einfigen, indem Sie ins entsprechende Feld und dann auf den AssistButton rechts klicken.
Das Register Optionen enthalt weitere Felder fiir die Definition von Bedingungen fir die
Stapelverarbeitung. Fullen Sie die Felder wie folgt aus:
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Register Wahrung

Code Geben Sie die Wahrungen fur die Kursregulierung des Saldos ein, falls Sie nicht
alle Wahrungen regulieren wollen. Ansonsten lassen Sie dieses Feld leer.

Register Optionen

Startdatum Wenn Sie hier kein Datum erfassen, werden alle offenen Posten bis zum
Enddatum reguliert.

Enddatum Geben Sie ein Datum fur das Ende des Zeitraums ein, fir den die
Kursregulierung durchgefiihrt werden soll.

Buchungstext Hier kdnnen Sie einen Text fur die Fibuposten eingeben, die durch die
Stapelverarbeitung generiert werden. In der Regel genugt der
Standardtext.

Buchungsdatum | Geben Sie das Datum fir die Fibuposten ein.

Klicken Sie OK, um die Stapelverarbeitung zu starten. Falls Sie die Stapelverarbeitung jetzt
nicht durchfiihren wollen, klicken Sie auf Abbrechen, um das Fenster zu schliessen.

Beispiel:

Wahrung | Optionen Wahrung | Optionen
Feld Filker Regulierungsperiode
b | Code | % (+) Startdatum . ... .

Enddatum . . . . . .. 31.12.,07
Buchurgskext . . . . .. Kursrequlierung van %l %2
Buchungsdatum . . . . . 31.12.07
Belegnr, . . . . . ... KURSREGZ007
Debitoren regulieren., . . %

Kreditoren regulieren . |

Bankkonten requlieren . . {v[ MWST-Kurs fior Steuer... [

Fibukonten Fir
Berichbswahrung requli... []
Buchem. . . . ..... |
[ Drucken. .. ] [Seitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe Drucken. .. ] [SEitenansicht ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
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2.4. Kursregulierung FiBu

Aufruf: Finanzmanagement, Fibu/Berichte/Sonstiges/
Wechselkurse Fibu regulieren
Haufigkeit:  in der Regel jahrlich

Bedingt durch Wechselkursschwankungen mussen die Fremdwahrungskonten spatestens
beim Jahresabschluss neu bewertet werden. Es wird berechnet, wieviel der
Fremdwahrungssaldo zum Bewertungskurs in Landeswahrung wert ist. Die Differenz
zwischen dem gebuchten und berechneten Saldo in Mandantenwahrung wird mit einer
Korrekturbuchung ausgeglichen.

Die notwendigen Korrekturen kbnnen mit diesem Bericht berechnet und bei Bedarf in ein
Fibujournal platziert werden. Das Gegenkonto wird pro Wahrung von der Wéahrungstabelle
aus dem Feld Kursgewinn realisiert Kto. oder Kursverlust realisiert Kto. vorgeschlagen.

Aktivieren Sie die Option "Korrekturbuchungen in Journal vorbereiten" und definieren Sie
Fibujournal Name und Buchungsdatum, wenn Sie die berechneten Korrekturbuchungen als
Vorschlag in ein Fibujournal Gbertragen wollen. Sie kdnnen die Korrekturbuchungen im
entsprechenden Journal noch prifen oder anpassen, bevor Sie diese definitiv buchen.

Starten Sie die Verarbeitung mit Drucken oder Seitenansicht.

In den folgenden Abschnitten sind all jene Felder in der Berichtsanforderung beschrieben, fur
die eine ausfuhrliche Beschreibung interessant sein konnte.

Register Fibukonto:

Indem Sie auf diesem Register Filter setzen, wahlen Sie aus, welche Konten bericksichtigt
werden sollen.

Beispiel:
8 Wechselkurse Fibu regulieren E@@

Fibukonto | Optionen
Feld Filker
bt 0
W ahrungscode ELIR. [%
[ Drucken... ] [Seitenansicllt] I abbrechen I [ HilfFe:
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Register Optionen:
Auf dem Register Optionen gibt es die folgenden Felder:

Korrekturbuchungen in Journal vorbereiten | Wahlen Sie diese Option, wenn Sie die
Kursregulierung spater auch verbuchen

mochten.

Erf.-Journalname Wabhlen Sie das Journal, wo die Buchungen
angelegt werden sollen.

Stichtag Wabhlen Sie das Buchungsdatum, welches

fur die FiBu Buchung verwendet werden soll.

Beispiel:

8 Wechselkurse Fibu regulieren
Fibukanto | Cptionen

Karrekturbuchungen ins Journal
wvorbereiten . . . . L L

Etf.-Jaurnalname

Stichtag, . . . . . . . ..

Drucken... ] [Seitenansicht] [ Abbrechen ] [ Hilfe ]

2.5. Kursregulierung MwSt (in der Regel pro Quartal)

Die Kursregulierung MwSt ist nur fir Kunden relevant, welche Schweizer MwSt in
Fremdwahrungen fuihren. Diese Kursregulierung hat in der Vergangenheit oft zu Problemen
gefuhrt. Falls Sie MwSt in Fremdwahrung fihren und nicht mit den veréffentlichten Kursen
buchen, fragen Sie uns nach dem Vorgehen.
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2.6. Buchhaltungsperioden pflegen

Aufruf:
Haufigkeit:

Finanzmanagement, Einrichtung/Buchhaltungsperioden
jahrlich

Sie verwenden das Fenster "Buchhaltungsperioden”, um neue Geschaftsjahre zu erdffnen,
Buchhaltungsperioden zu definieren und Geschaftsjahre zu schliessen.

Am Jahresanfang kénnen Sie prufen ob das neue Jahr in Navision bereits eroffnet ist.
Nachdem alle Buchungen im alten Geschéftsjahr erfolgt sind, kbnnen Sie hier das
Geschaftsjahr abschliessen, bevor Sie die Erfolgsrechnung auf O stellen.

& Auch nachdem ein Jahr abgeschlossen ist, kann in diese Periode gebucht werden.
Diese Buchungen werden jedoch beim Verbuchen als Nachtragsbuchungen markiert.

& Buchhaltungsperioden

Startdatum
01.04,06
01.05.05
01.06,06
01.07.06
01.05.06
01.09.06
01.10.06
01.11.06
01.12.06

» o01.01.07
01.02.07
01.03.07
01.04,07
01.05.07
01.06,07
o1.07.07
01.05.07
01.09.07
01.10.07
01.11.07
01.12.07
01.01.08
01.02.08

Marme

April

Mai

Juni

uli

August
September
Okkober
Movemnber
Dezember
Februar %
Marz

April

Mai

Juni

uli

August
September
Okkober
Movember
Dezember
Januar
Februar

EOX

Meues G...  Abgeschl... Datumg...
W W e
v v
W W
W W
W W
W W
W W
W W
W W
W W
W
"
[Jahr erstele. .. ] [Jahr al:ugchlie...] [ Hilfe
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2.7. Jahresabschluss

Aufruf: Finanzmanagement, Fibu/Periodische Aktivitaten/Geschéaftsjahr/
Jahresabschluss...
Haufigkeit:  jahrlich

Verwenden Sie diese Stapelverarbeitung, um das Jahresergebnis an ein Konto der Bilanz zu
Ubergeben (=Nullstellung der Erfolgsrechnung) und einen Jahresabschluss vorzunehmen.
Dies geschieht, indem Zeilen in einem Erf. -Journal erzeugt werden, die Sie dann buchen
koénnen.

& Sie mussen das Erf. -Journal manuell buchen, da die Posten nicht automatisch von
der Stapelverarbeitung gebucht werden.

Das Datum, das von der Stapelverarbeitung in den Zeilen eingefiigt wird, ist stets das
Ultimodatum des Geschaftsjahres (z.B. U311207). Das Ultimodatum ist ein fiktives Datum
zwischen dem letzten Tag des alten und dem ersten Tag des neuen Geschéftsjahres. Der
Vorteil des Buchens zu einem Ultimodatum liegt darin, dass die Salden des Geschéftsjahres
mit normalen Datumsangaben erhalten bleiben.

& Die Stapelverarbeitung "Jahresabschluss" kann mehrmals aufgerufen werden. Sie
kénnen im vorigen Geschéftsjahr buchen, selbst wenn der Jahresabschluss bereits
vorgenommen wurde, soweit Sie die Stapelverarbeitung danach erneut ausfuhren.

& Das Geschaftsjahr muss geschlossen werden, bevor die Stapelverarbeitung
aufgerufen werden kann.

Sie konnen mit den nachstehend beschriebenen Feldern bestimmen, wie die
Stapelverarbeitung ausgeftihrt werden soll. Fullen Sie dazu die Felder wie folgt aus:
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Optionen:

Geschaftsjahr Enddatum | Geben Sie hier das letzte Datum des abgeschlossenen
Geschaftsjahres ein. Dieses Feld muss ausgefllt werden.
Navision verwendet dieses Datum, um das Abschlussdatum
zu bestimmen.

Fibu Erf. -Journal Vorlage | Geben Sie den Namen der Fibu Erf. -Journal Vorlage ein, in
der die Buchungszeilen aufgenommen werden sollen. Klicken
Sie auf den AssistButton rechts im Feld, um die bestehenden
Fibu Erf. -Journal Vorlagen einzublenden.

Fibu Erf. -Journalname Geben Sie den Namen des Fibu Erf. -Journales ein, in dem
die Buchungszeilen aufgenommen werden sollen. Klicken Sie
auf den AssistButton rechts im Feld, um die bestehenden Fibu
Erf. -Journalnamen einzublenden.

Belegnummer Wenn Sie das Feld "Fibu Erf. -Journal Vorlage" und das Feld
"Fibu Erf. -Journal Name" ausgefullt haben, fullt die
Stapelverarbeitung dieses Feld automatisch mit der nachsten
verfigbaren Nummer aus der Tabelle Nummernserie. Sie
kdnnen dieses Feld auch manuell ausfillen.

Gewinnvortragskonto Geben Sie das Konto ein, auf das die nicht ausgeschutteten
Gewinne gebucht werden sollen. Klicken Sie auf den
AssistButton rechts im Feld, um ein Konto auszuwéhlen.

Buchungstext Geben Sie einen beschreibenden Text fur die Posten ein. Als
Standardtext ist "Jahresabschluss" vorgegeben.
Nullstellung nach Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn Sie méchten, dass fur

Konzernmandantencode | jeden Konzernmandantencode ein Posten erstellt werden soll.
Diese Option wird nur in Konzernmandanten gesetzt.

Nullstellung nach In der Regel missen Sie hier alle Dimensionen auswahlen.
Dimensionen Dabei handelt es sich meist um Kostenstellen und
Kostentrager. Hierzu driicken Sie auf den Assist-Button (l-..l),
worauf ein neues Fenster ,Dimensionsauswahl” erscheint.
Markieren Sie hier die gewtinschten Dimensionen, indem Sie
ein Hakchen in der Spalte ,Auswahlen® setzen.

Beispiel:
2t Jahresabschluss E@@

Optionen

Geschaftsjahr Enddatum, | 31.01.07

Fibu Erf.-Journalvarlage . |ALLSEMEIM

Fib Erf,-Journalname . . [ABSCHLUSS

Belegnr. . . .. .. .. AaBz007

Gewinnvartragskonko . . 2330 [x] [}5

Buchungstext . . . . . . lahresabschluss

mullstelung nach

Konzernmandantenc. .. |:|

Dirmensionen. . . . . . KIOSTEMSTELLE; KOSTENTRAGER. [
[ O ] [ Abbrechen ] [ HilFe ]
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2.8. Lohn Jahr abschliessen

Aufruf: Lohn, Stapelverarbeitungen/Jahr abschliessen
Haufigkeit:  jahrlich

Nachdem alle Lohnlaufe erfolgt und korrekt verbucht sind, kénnen Sie das Jahr fir den Lohn
abschliessen. Anschliessend kénnen Sie im abgeschlossenen Jahr keine Anpassungen mehr
vornehmen.

Microsoft Business Solutions-Mavision

P Alle letztjghrigen Lobnlaufe won 01.01.07 bis 31.12.07 werden definitv abgeschlossen. Es ist danach nicht mehr maglich, Lobnabrechnungen im
“r abgeschlossenen Jahr durchzufihren.

Die Berichte der Jahresauswertungen werden damit als "definitiv" gekennzeichnet.

Verarbeitung starten?

Ja l [ Mein

3. Berichte

Am Jahresende werden verschiedene Berichte zur Dokumentation des Jahresabschlusses
ausgedruckt. Die wichtigsten Berichte sind:

3.1. OP Liste Debitoren

Aufruf: Verkauf & Marketing,  Verkauf/Berichte/Debitoren/Berichte Debitoren/
Debitoren/OP Liste
Haufigkeit:  jahrlich

& Starten Sie den Bericht erst, nachdem Sie die Fremdwahrungskurse reguliert haben.

Beispiel:

# Debitor OP Liste

Debitor | Optionen

Stichtag., . . . . . ... . |E
Meus Seite pro Debitor . . . [
Debitar Sammelkanti prifen
M. ausgeql. Posten einbez. . [ ]

[ Drucken... ] [SEitenansicllt] [ Abbrechen ] [ HilFe ]
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3.2. OP Liste Kreditoren

Aufruf: Einkauf, Planung/Berichte/Kreditoren OP Liste

Haufigkeit:  jahrlich

& Starten Sie den Bericht erst, nachdem Sie die Fremdwahrungskurse reguliert haben.

Beispiel:

B Kreditor OP Liste

Kreditor | Qptionen

Stichtag, . . . . . . ..
Meue Seite pro Kreditor . [
kreditor Sammelkonti ...
M. ausgeqgl. Posten ein... [

Drucken... ] [SEitenansicljt] [ Abbrechen ] [

HilFe

3.3. Bilanz & Erfolgsrechnung

Aufruf: Finanzmanagement, Fibu/Berichte/Finanzauswertung/Finanzauswertung

Haufigkeit: mindestens jahrlich

& In der Regel werden eine BI/ER vor und nach Gewinnverteilung ausgedruckt. D.h. der
Report wird einmal mit Datum Filter: 01.01.07..31.12.07 (vor Gewinnverteilung) und
einmal mit Datum Filter: 01.01.07..U31.12.07 (nach Gewinnverteilung) gestartet.

Beispiel:

B Finanzauswertung

Fibukonto | Optionen

Feld Filter
B | Mr.
Erfolg/Bilanz
DatumsFilker 01.01.07,.31.12.07
Kostenstelle Filker
Koskentrager Filker

Konkoark %

[ Drucken. .. ] [SEitenansicljt] [ Abbrechen ] [

HilFe

]
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3.4. Fibukontoblatt

Aufruf: Finanzmanagement, Fibu/Berichte/Posten/Fibukonto - Kontoblatt
Haufigkeit: mindestens jahrlich

Fibuposten werden pro Konto ausgegeben. Damit kdnnen die Bewegungen pro Konto
gepruft werden. Die Kontoblatter des aktuellen Jahres werden auch fur die Archivierung der
Fibu und die Revision eingesetzt. Es kénnen auch provisorische Buchungen aus bis zu 3
Fibu Erfassungsjournalen am Ende des Kontoblattes angezeigt werden.

Beispiel:
# Fibukonto - Kontoblatt 8 Fibukonto - Kontoblatt g@g|
Fibukorto | ©ptionen Fibukanto | Optionen
Feld Filter Layout . oo @it Gegerkontoinfa;
M. mit Fremdwahrung
ErFoIg,l'B;I;anz mit Berichtswahrung
Datumsfilker 01.01.07,.1031.12.07
y ) % (Imit Buchungsinfo
Kostenstelle Filker
Kostentrager Filker Oomit MwST-Info
Meue Seite pro Konko L . Zeige Konti ohne Saldo/Be. ..
Chne Ukimobuchungen . [ %
Mit Journal 1 . . o . L (%]
Mit Journal2 . . . . . . )
Mit Jourmal 3 . . L (2
[ Drucken,.. ] [Seitenansicnt] [ Abbrechen ] [ HilFe: ] Drucken... ] [Seitenansicht] [ abbrechen ] [ HilFe

4. Tatigkeiten

Je nach Firma sind unterschiedliche Tatigkeiten fur den Jahresabschluss relevant. Im
Zusammenhang mit Navision sind die folgenden speziell zu erwahnen:

4.1. Transitorische Buchungen / Abschlussbuchungen

Transitorische Buchungen und Abschlussbuchungen werden monatlich, quartalsweise oder
jahrlich gebucht. Es gilt zu beachten, dass diese in der Regel nicht MwSt relevant sind und
darum ohne MwSt Codes (Buchungsart, Geschaftsbuchungsgruppe,
Produktbuchungsgruppe, MWST Geschaftsgruppe, MWST Produktgruppe) gebucht werden.
Bei einigen Kunden ist die MwSt auch so eingerichtet, dass diese Buchungen mit MWST
Geschaftsgruppe KEINE erfolgen.

Tipp: Nutzen Sie das ,Wiederkehrende Erfassungsjournal®, damit Sie transitorische und
regelmassige Buchungen effizienter verbuchen kénnen.

Copyright by Amann Informatik AG JahresabschlussNavision4.doc Seite: 14 von 16



Jahresabschluss Datum: 25.09.23

amann informatik ag

4.2. Mehrwertsteuerabstimmung

Fur die Revision ist eine Abstimmung der MwSt zur Erfolgsrechnung notwendig. Folgende
Griunde kénnen dazu fuhren, dass der Umsatz der MwSt nicht mit der Fibu Ubereinstimmt:

e Korrekturen aus alten Perioden
e Transitorische Buchungen
e Falsche Buchungen

4.3. Buchungsperiode sperren

Damit nicht aus Versehen in das alte Geschaftsjahr gebucht wird, empfiehlt es sich, das Jahr
zu sperren. Es genugt nicht, wenn das Jahr abgeschlossen ist. Nehmen Sie darum folgende
Einstellung vor:

Aufruf: Finanzmanagement, Einrichtung/FiBu Einrichtung

Passen Sie die Felder ,Buchungen zugel. ab“ und ,Buchungen zugel. bis“ an das aktuelle
Jahr an. Arbeiten mehrere Benutzer am System, kdnnen Sie diese Einstellung auch noch pro
Benutzer unter ,Verwaltung®, Anwendung Einrichtung/Benutzer/Benutzer Einrichtung fur
jeden Benutzer einstellen.

Beispiel:

&8 Fibu Einrichtung

fllgermein | Mumerierung | Dimensionen | Berichtswesen | Ausaleich | Bilanzkennzahlen

Buchungen zugel, ab . 01.01.05 EweU-wyahrung .. L L ]
Buchungen zugel. bis . . 31.12.03 Mandanterwahrungsc,.,  [CHF
Protokollzeit, . . . . . F Skonko v, Nettobetrag, . [
Lokales Adressformat . . |PLZHOrE =] Skonto berichtigen . . .

Mach Firmenn... [=] Yersinnahmbe MwsT . . []
Rechnungsrundungspe. .. 0,05 Max, zuldssige MWST-. .. 0,00

Lokales Kontakbadress. ..

Rechnungsrundungsm, ..

Lischen v, Fibukonken

Kaufmannisch [

MW ST-Rundungsmeth, ..

Rech, an/Yerk. an M, ..

Miedersbwertprinzip . .

Kaufmannisch [
Rech. anyZahl... [=]

[

Fibukontoverwendung.., [ %

Wahrungsoode Fir Euro

Furnktion Y] [ Hilfe:
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4.4. Inventur

In der Regel wird jahrlich eine Inventur durchgefihrt. Falls Sie Fragen im Zusammenhang mit
der Inventur haben, sind wir Ihnen gerne behilflich. Auf eine detaillierte Erlauterung in diesem
Dokument wird verzichtet.
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